
MIT FUNDIERTEN ABRECHNUNGSKENNTNISSEN
PRAXISMANAGER / ZMV /  
ZFA

WERDE TEIL UNSERES TEAMS

WIR SUCHEN IN TEIL- ODER VOLLZEIT

Wir sind die Zahnarztpraxis Dr. Julia Julius, eine Ein-Behandlerpraxis im Herzen von Emsdetten – persönlich, herzlich und patienten-
nah. Unser engagiertes Team arbeitet jeden Tag mit Freude daran, Menschen ein gesundes Lächeln zu schenken. Unser Ziel ist es 
nicht nur, unsere Patientinnen und Patienten gut zu behandeln, sondern sie zu begeistern: durch einen freundlichen Empfang, eine 
angenehme Atmosphäre und einen perfekt organisierten Ablauf. Damit das so bleibt, suchen wir DICH als Praxismanager (m/w/d), 
der dafür sorgt, dass unser Praxisalltag reibungslos läuft – und unsere Patientinnen und Patienten sich bei uns rundum wohlfühlen.

ÜBER UNS

  �HERZLICHES PRAXISMANAGEMENT: Du bist das erste Gesicht, 
das unsere Patientinnen und Patienten sehen – und sorgst 
dafür, dass sie sich sofort willkommen fühlen.

  �TERMIN- & ABLAUFKOORDINATION: Du planst mit Weitblick, 
damit alles entspannt und pünktlich läuft.

  �RECHNUNGSWESEN: Du übernimmst Kassen- und Privat
abrechnungen präzise und zuverlässig.

  �KOMMUNIKATION: Du bist die zentrale Verbindung zwischen 
Team, Patientinnen und Patienten sowie externen Partnern.

  �QUALITÄTSMANAGEMENT: Du stellst sicher, dass alles unseren 
hohen Standards entspricht.

  �PERSONALMANAGEMENT & -PLANUNG: Du planst Personal-
einsätze, unterstützt die Weiterentwicklung des Teams und 
trägst zu einem harmonischen, motivierten Arbeitsumfeld bei.

DEINE AUFGABEN

  �Du hast eine ausgeprägte Serviceorientierung und sorgst dafür, 
dass sich Patientinnen und Patienten bestens betreut fühlen.

  Organisationstalent & Struktur sind für dich selbstverständlich.

  �Du verfügst über fundierte Kenntnisse in der zahnärztlichen 
Abrechnung (Kassen- und Privat) oder bist bereit, dich gezielt 
einzuarbeiten.

  �Du bringst betriebswirtschaftliches Verständnis mit und kannst 
Praxisprozesse effizient steuern.

  �Kommunikationsstärke, Führungsqualitäten und Empathie 
zeichnen dich aus.

DEIN PROFIL

  �Übertarifliche Vergütung

  30 Tage Urlaub (bei einer 5-Tage-Woche)

  Individuelle Benefits

  Regelmäßige Fortbildungen

  Ein herzliches, wertschätzendes Team

  Teamevents

DAS BIETEN WIR DIR

JETZT BEWERBEN!

Ansprechpartner: Dr. Julia Julius | E-Mail: bewerbung@dr-julius.com 
Zahnarztpraxis Dr. Julia Julius | Kirchstraße 33 | 48282 Emsdetten
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