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PRAXISMANAGER/ZMV/

Z FA MIT FUNDIERTEN ABRECHNUNGSKENNTNISSEN
M/W/D

UBER UNS

Wir sind die Zahnarztpraxis Dr. Julia Julius, eine Ein-Behandlerpraxis im Herzen von Emsdetten — personlich, herzlich und patienten-
nah. Unser engagiertes Team arbeitet jeden Tag mit Freude daran, Menschen ein gesundes Lacheln zu schenken. Unser Ziel ist es
nicht nur, unsere Patientinnen und Patienten gut zu behandeln, sondern sie zu begeistern: durch einen freundlichen Empfang, eine
angenehme Atmosphére und einen perfekt organisierten Ablauf. Damit das so bleibt, suchen wir DICH als Praxismanager (m/w/d),
der daflir sorgt, dass unser Praxisalltag reibungslos lauft — und unsere Patientinnen und Patienten sich bei uns rundum wonhiftihlen.

DEINE AUFGABEN

W HERZLICHES PRAXISMANAGEMENT: Du bist das erste Gesicht,
das unsere Patientinnen und Patienten sehen — und sorgst
dafiir, dass sie sich sofort willkommen fiihlen.

W TERMIN- & ABLAUFKOORDINATION: Du planst mit Weitblick,
damit alles entspannt und piinktlich lauft.

W RECHNUNGSWESEN: Du iibernimmst Kassen- und Privat-
abrechnungen prézise und zuverlassig.

DEIN PROFIL

W Du hast eine ausgepragte Serviceorientierung und sorgst dafir,
dass sich Patientinnen und Patienten bestens betreut flihlen.

W Organisationstalent & Struktur sind fiir dich selbstverstandlich.

W Du verfiigst iiber fundierte Kenntnisse in der zahnarztlichen
Abrechnung (Kassen- und Privat) oder bist bereit, dich gezielt
einzuarbeiten.

DAS BIETEN WIR DIR

{¢/ Ubertarifliche Vergiitung
W 30 Tage Urlaub (bei einer 5-Tage-Woche)
{¢/ Individuelle Benefits

JETZT BEWERBEN!

W KOMMUNIKATION: Du bist die zentrale Verbindung zwischen
Team, Patientinnen und Patienten sowie externen Partnern.

W QUALITATSMANAGEMENT: Du stellst sicher, dass alles unseren
hohen Standards entspricht.

W PERSONALMANAGEMENT & -PLANUNG: Du planst Personal-
einsatze, unterstiitzt die Weiterentwicklung des Teams und
tragst zu einem harmonischen, motivierten Arbeitsumfeld bei.

W Du bringst betriebswirtschaftliches Verstandnis mit und kannst
Praxisprozesse effizient steuern.

W Kommunikationsstéarke, Fiihrungsqualitdten und Empathie
zeichnen dich aus.

W RegelméBige Fortbildungen
W Ein herzliches, wertschatzendes Team
(¢ Teamevents
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